RATERS KA

i Materska Skola. Znojmo. nam. Republiky 15. prispévkova

> organizace

A nam. Republiky 877/15. 669 02 Znojmo, ICO: 709 83 534 tel. 731 629 546,

g e-mail: novackova.lenka@msnamrepublikyznojmo.cz

ORGANIZACNI RAD

Cj.: Spisovy / skarta¢ni znak 368 /2025 Al. V5
Vypracoval: Mgr. Lenka Novackova, feditel skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2025
Smérnice nabyva ti¢innosti dne: 1.9.2025
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini predpis.

1. Pasobnost a zasadv smérnice

Tento organizaéni fad Matetské Skoly stanovi organiza¢ni strukturu organizace, zasady fizeni,
kompetence a z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancti organizace,
specifikuje zékladni tkoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listin€, stanovi fidici

vazby

Vv zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzdjemné vztahy podiizenosti a

nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich tirovni, poradnich organti a podil
zaméstnanci na fizeni.

2. Postaveni organizace

a)

b)

c)
d)

Organizace je zapsana ve Vefejném rejstiiku pod ICO 709 83 534, v rejstiiku $kol MSMT
vedena pod resortnim identifikatorem (IZO) 107615371. Sidlo organizace je namésti
Republiky 877/15, Znojmo 66902. Organizace je samostatnym pravnim subjektem.
V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pti
plnéni svych tkoli se fidi obecné zdvaznymi pravnimi ptedpisy, ucelem vyplyvajicim ze
zfizovaci listiny

Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urCeny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné ¢innosti zafizeni je zajisténo zdroji z vetfejnych rozpocti a
ptispévkem zfizovatele.

Organizace je platcem dané z piijml fyzickych osob, dan€ z piijmi pravnickych osob,
dané z nemovitosti, neni platcem DPH.

Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

3. Pfredmét ¢innosti

a)

b)

Zékladnim pfedmétem Cinnosti dle ziizovaci listiny, je poskytovani predSkolniho
vzdélavani.

Skola uskuteéiiuje vzdélavani podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3 zakona &.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.
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4. Organizacni ¢lenéni
a) Statutarnim organem organizace je feditelka Mgr. Lenka Novackova, jmenovany do
funkce zfizovatelem na zaklad¢ vysledkti konkurzniho tizeni.
b) Organizace se ¢leni na nasledujici utvary: vedeni MS, pedagogové MS nam. Republiky,
pedagogové MS Rudoleckého, provozni pracovnici a Skolni kuchyné.
¢) Vedouci atvaru urcuje feditelka Skoly. Vedouci Gtvart v souladu s naplni ¢innosti Gtvarti a

v ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost atvart. Jsou opravnéni
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

Reditelka matei'ské 8KOly............ooeiuueeiieeeiieeennn... Mgr. Lenka Novackova
Zastupkyn€ matefské Skoly.............coooi Nikola Grafova
Vedouci ucitelka odlouceného pracoviste..................... Bc. Martina Alexova
Vedouci Skolni jidelny...........cooooiiiiiiiii Petra Vargova
Ekonomka a mzdova ucetni matei'ské skoly................... Bc. Markéta Vesela

Reditelka M3
statutatni zéstupce

Mgr. Lenka

Novackovd

Vedouci utitelky M3
Rudoleckého

Bc. Martina Alexova

Ekonomka a
mzdova Gcetni

Bc. Markéta Vesela

Zastupkyné
feditelky M$

Vedouci Skolni
jidelny Petra
Vargova

Uklizecky (MS nam.
Republiky, M3
Rudoleckého)

Nikola Grafova

Ucitelky
M3 ndm. Republiky

Asitentky Ucitelky

MS Rudoleckého

Asistentky M3

Rudoleckého Kucharky

MS ndm. Republiky

5. Rizeni $koly

a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (Cast organizace),
bb) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

cc) vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni V ramci své pasobnosti piijimat a aplikovat
opatfeni feditele, nadfizenych organt, zajiStovat v€as vyfizovani stiznosti a podnéti
zamestnancu,
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dd) kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni ukoll svého useku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své pravomoci muize
kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podiizené zaméstnance, vydavat
pokyny a ptikazy, disledné vyzadovat jejich plnéni od podfizenych.

b) Reditel #idi ostatni vedouci pracovniky koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani
¢innosti  jednotlivych ¢asti organizace. Koordinace se uskuteCnuje zejména
prostiednictvim osobnich schiizek, jednani pedagogické rady, provoznich porad.

¢) Reditel jedna ve viech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc
Caste¢né ¢i zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje 0 nakladani s majetkem a ostatnimi
prostiedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvofi vystupy ze Skoly.

d) Reditel organizace povétuje dal§i pracovniky 3koly, aby &inili vymezené pravni ukony
jménem Skoly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Uréuje organizaéni
strukturu Skoly a personalni zajisténi ¢innosti.

g) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce feditele pro MS nam. Republiky, vedouci
ucitelky odlougeného pracovisté MS Rudoleckého, ekonomka a vedouci $kolni jidelny.
Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat praci podiizenych pracovnikl
ptislusného organizacniho ttvaru.

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich ptedpist, zajiStuji vcasné a
hospodarné plnéni ukolii podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvaieji
fyzicky i psychicky piiznivé pracovni prostfedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za
obsahovou spravnost vSech pisemnych materidlti predkladanych utvarem, za predavani
stiznosti, oznameni a podnéta, tykajicich se jejich utvaru.

6. Organy rizeni

Reditel organizace
Nejvyssim fidicim ¢lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajist'uje predevsim prostfednictvim
radf, smérnic, vnitinich predpisti a pokynt, které vydava pisemné a ustnich prikazu.

Vedouci pracovnici
Ridi podiizené pracovniky své &asti Gtvaru. V piipadé potieby zastupuji feditele organizace
Vv rozsahu a kompetencich ur¢enych feditelem. Béhem nepfitomnosti vedouciho zaméstnance
jej zastupuje na useku povéefeny pracovnik, kterého urci vedouci zaméstnanec se souhlasem
svého nadtizeného.

Pedagogickeé rady.

Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady podle rozpisu. Dale se kona pedagogicka
rada jako ptiprava Skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok. Podle potieby
se pedagogické rady konaji i mimofadné. O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se
prokazateln¢€ seznamuji v§ichni zaméstnanci.

Provozni porady
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Provozni porady jsou vénovany otdzkdm organizanim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické 1 provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

7. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu provadi feditel skoly.
b) ZruSuje se ptedchozi znéni tohoto fadu ¢.j.: 97/2018 ze dne 1.4.2018 a dodatku ¢.1 ze dne
2.9.2019 a dodatku ¢.2 ze dne 1.9.2020.
¢) Rad nabyva uéinnosti dnem: 1.9.2025

Ve Znojmé¢ dne 25.8.2025

Digitalné podepsal Mgr.

Mg r. Le n ka Lenka Novackova

Datum: 2025.10.22 10:34:02

Novackova 5o

Mgr. Lenka Novackova
teditel skoly
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